
附件7：

教材费结算工作办理流程

亲爱的同学：

各班教材费结算工作将以班级为单位进行，流程如下：












各班级负责同学持本人身份证于规定时间到教务处教材科（6教6124）确认班级教材费





结余教材费班级





欠费班级





填写“教材费交费登记表”，到6124盖章后， 于2017年6月10日前到财务大厅（行政楼一楼右侧）按班统一刷卡交费(6月10日后时间由财务处另行通知)





班级负责同学下载并填写“教材费退费明细表”





凭交费发票到教务处教材科上账








班级欠费结清





确实不能完全交齐欠费的班级填写“教材费欠费学生名单”,签字、盖章后于2017年6月12日前交教务处教材科





于2017年6月12日前将盖章后退费明细表（一式两份）交教材科














